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1 IDENTIFICACAO DO PROCEDIMENTO

Concurso publico n.2 97/2021/DP.

2 OBJETO DO PROCEDIMENTO

O presente procedimento tem por objeto a aquisicdo de servigos de capacitacdo e preparagdo de
relatérios de tendéncias transversais e setoriais com impacto no planeamento institucional e
empresarial e observa a tramitacdo prevista no Cédigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-
Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacéo atual, doravante designado abreviadamente por CCP.

Os termos, condi¢cdes e especificacdes técnicas da presente aquisicdo, constam do caderno de
encargos e do presente programa de concurso, os quais terdo de ser observados nos termos legais.

3 ENTIDADE ADJUDICANTE

Agéncia para o Investimento e Comércio Externo de Portugal, E.P.E., com sede na Rua Julio Dinis, n.2
748 — 9.2 Dto, 4050-012 PORTO, numero Unico de matricula e contribuinte fiscal 506 320 120, e com
instalagGes na Rua de Entrecampos, n.2 28 — 12.9, Bloco B — 1700-158 LISBOA, com o telefone n.2 217
909 500.

4 ORGAO QUE TOMOU A DECISAO DE CONTRATAR

A decisdo de contratar foi tomada pelo Conselho de Administracdo da AICEP, em reunido de 30 de
dezembro de 2021.

5 FUNDAMENTAGAO DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO

Critério do valor conforme definido na alinea b) do n.2 1 do artigo 20.2 do CCP, doravante designado
por CCP.

6 ACESSO AS PEGAS DO PROCEDIMENTO

O presente procedimento sera integralmente disponibilizado na plataforma eletrénica de contratagcao
publica acinGov, acessivel através do sitio na Internet http://www.acingov.pt.

7 ESCLARECIMENTOS E ERROS E OMISSOES DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

No primeiro terco do prazo fixado para a apresenta¢ao das propostas, os interessados:

a) Podem solicitar os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpreta¢do das pecas
do procedimento;

b) Devem apresentar uma lista que identifique, expressa e inequivocamente, os erros e as
omissdes das pecas do procedimento por si detetados.

Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacao das pecas do procedimento serdo
prestados pelo juri do procedimento até ao termo do segundo ter¢co do prazo fixado para a
apresentacdo das propostas.

O ¢6rgdo competente para a decisdo de contratar pronuncia-se sobre os erros e as omissdes
identificados pelos interessados, indicando os termos do suprimento de cada um dos erros ou das
omissOes aceites, considerando-se rejeitados todos os que ndao sejam expressamente aceites até ao
final do prazo mencionado no nimero anterior.

Os esclarecimentos, as retificacOes e as listas com a identificacdo dos erros e omissdes detetados pelo
interessado devem ser disponibilizados na plataforma eletrénica utilizada pela adjudicante e juntos as
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pecas do procedimento, devendo todos os interessados que as tenham obtido ser imediatamente
notificados desse facto.

8 CONCORRENTES

Podem ser concorrentes pessoas singulares ou pessoas coletivas, agrupamentos de pessoas coletivas,
sem que entre elas exista qualquer vinculo juridico de associa¢do, que ndo se encontrem em quaisquer
das situacdes previstas no artigo 55.2 do CCP.

Nenhuma entidade podera apresentar mais do que uma proposta, ndo podendo, designadamente,
fazer parte de mais do que um agrupamento, nem concorrer simultaneamente a titulo individual e
integrada num agrupamento concorrente.

Todos os membros de um agrupamento concorrente sdo solidariamente responsdveis, perante a
entidade adjudicante, pela manutengao da proposta.

Qualquer alteragdo na composi¢dao dos agrupamentos terd de ser previamente autorizada pela
entidade adjudicante, sob pena de exclusdo, devendo o respetivo pedido ser assinado por todas as
empresas do agrupamento, incluindo a renunciante e a que a substitui, se for esse o caso.

Em caso de adjudicagdo, todos os membros do agrupamento concorrente, e apenas estes, devem
associar-se, antes da outorga do contrato, na modalidade juridica de consércio externo, em regime de
responsabilidade solidaria, devendo as entidades que o compdem indicar o chefe de consércio e
conferir-lhe, no mesmo ato, e por procuragao, os poderes previstos no artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2
231/81, de 28 de julho.

9 PRAZO PARA A APRESENTAGAO DA PROPOSTA

As propostas serdao submetidas até as 23:59 horas do 6.2 dia, a contar da data do envio do anuncio
para publicagdo no Didrio da Republica, nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 135.2 do CCP.

10 MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

As propostas e os documentos que as instruem s3ao apresentados diretamente na plataforma
eletrénica de contratacgdo publica utilizada pela entidade adjudicante (http://www.acingov.pt).

Em cumprimento do disposto no n.2 5 do artigo 54.2 e do n.2 4 do artigo 68.2 da Lei n.2 96/2015, de 17
de agosto, todos os documentos que compdem a proposta, devem ser assinados com recurso a
assinatura eletrdnica/digital qualificada, os quais sdo emitidos por uma entidade certificadora
credenciada pela Autoridade Nacional de Seguranca (informacdo disponivel em www.gns.gov.pt).

11 DOCUMENTOS QUE CONSTITUEM A PROPOSTA

A proposta deve obrigatoriamente ser constituida pelos seguintes documentos:

a) Declaragdo de aceitacdo do conteldo do caderno de encargos, a que se refere a alinea a) don.2 1
do artigo 57.2 do CCP, conforme Modelo que integra o presente Programa, como ANEXO I;

b) Documentos que contenham os atributos da proposta de acordo com os quais o concorrente se
dispde a contratar, que deve incluir:

(i) os curriculos dos elementos da equipa técnica que permitam quantificar e identificar:

e Metodologias de investigacdo, modelos de analise ou publicacGes cientificas decorrentes da
colaboracdo com o Sistema Cientifico e Tecnolégico (doravante designado por SCT) em projetos
similares;

e Experiéncia pedagdgica na transmissdo de conhecimento da investigacdo das tendéncias;

e Experiéncia na execuc¢ao e coordenacao de estudos desta natureza;

e Aplicacdo da investigacdo a casos praticos de empresas;
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(ii) Declaragdo do proponente, devidamente assinada, com a indicacdo do pre¢o total (proposta
financeira), sem o valor do IVA, que devera incluir todos os servigos a prestar pelo adjudicatario, bem
como todas as despesas e encargos necessarios a execu¢do do contrato. O prego constante da
proposta devera ser indicado em algarismos, até a segunda casa decimal e por extenso e, em caso de
divergéncia, os indicados por extenso prevalecem, para todos os efeitos legais, sobre os indicados em
algarismos;

¢) Constitui, ainda, um documento da proposta a certiddo permanente do registo comercial, ou
documento com indicacdo do cdédigo de acesso a mesma, e procuracdo, se aplicavel, por forma a
relacionar o assinante com a sua funcdo e poder de representacdo para efeitos de assinatura digital
qualificada dos documentos que instruem a proposta;

d) O concorrente podera ainda indicar outros aspetos que considere relevantes para a apreciacdo da
proposta.

Quando a proposta seja apresentada por um agrupamento, os documentos devem ser assinados pelo
representante comum dos membros que o integram, caso em que devem ser juntos os instrumentos
de mandato emitidos por cada um dos seus membros ou, ndo existindo representante comum, devem
ser assinados por todos os seus membros ou respetivos representantes legais.

12 IDIOMA DAS PROPOSTAS

Todos os documentos que integram a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa.

Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos da proposta estiverem redigidos em
lingua estrangeira, deve o concorrente fazé-los acompanhar de traducao devidamente legalizada.

13 PRAZO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes ficam obrigados a manter as suas propostas durante o prazo de 66 dias contados a
partir do termo do prazo para a apresentagdo das mesmas.

14 PROPOSTAS VARIANTES

N3do é admitida a apresentacdo pelos concorrentes de propostas variantes, contendo atributos que
digam respeito a condi¢des contratuais alternativas aos termos expressamente previstos no caderno
de encargos.

15 NEGOCIACAO E LEILAO ELETRONICO

As propostas apresentadas ndo serdo objeto de negociacdo ou de leildo eletrénico.

16 CRITERIO DE ADJUDICAGAO

A adjudicacdo sera efetuada de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa
(PEV) para a entidade adjudicante, na modalidade multifator, nos termos da alinea a) do n.2 1 do artigo
74.2 do CCP, de acordo com o qual o critério de adjudicacdo é densificado por um conjunto de fatores,
e subfatores, correspondentes a diversos aspetos da execugdo do contrato a celebrar, a seguir
discriminados:

1. Avaliagdo Técnica (AT), com uma ponderacdo de 70% e é composta pelos seguintes subfactores:
i. Colaboracdo com o SCT e publicacdo de tendéncias de marketing e gest3o;

ii. Experiéncia na transmissdo de conhecimento da investigacdo das tendéncias;

ii. Experiéncia profissional da equipa;

iv. Aplicacdo da investigacdo em casos praticos de empresas;
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V. Abordagem metodoldgica;

vi. Consisténcia da proposta.

2. Fator Prego (FP), com uma ponderac¢do de 30% e sera pontuado através da seguinte formula:
FP = (PB—PP)/ PB *30

FP — Fator Prego (arredondado a 2.2 casa decimal)

PB — Pre¢o Base

PP — Preco da Proposta

Os coeficientes de ponderacdo dos subfatores da Avaliagdo Técnica (AT) constam da tabela seguinte:

Colaboragdao com o SCT e publicagdo de tendéncias de marketing e gestao 20%

Equipa com um conjunto de mais de 25 metodologias de investigacdo, modelos de
analise ou publicages cientificas decorrentes da colaboragdo com o SCT em|
projetos similares 30

Equipa com um conjunto de 10 a 25 (inclusive) metodologias de investigacgdo,
modelos de analise ou publicagdes cientificas decorrentes da colaboragdo com o
SCT em projetos similares 15

Equipa com um conjunto de 5 a 9 (inclusive) metodologias de investigacdo,
modelos de analise ou publicaces cientificas decorrentes da colaboragdo com o)

SCT em projetos similares 5
Experiéncia na transmissdo de conhecimento da investigagao das tendéncias 25%
Pelo menos 2 elementos da equipa com mais de 10 anos de experiéncia 30

pedagdgica na transmissdo de conhecimento da investigacdo

Pelo menos 2 elementos da equipa com 5 a 10 (inclusive) anos de experiéncia 15
pedagdgica na transmissdo de conhecimento da investigacdo

Pelo menos 2 elementos da equipa com 3 ou 4 anos de experiéncia pedagdgica na 5
transmissao de conhecimento da investigacao

Experiéncia profissional da equipa 15%

Pelo menos um elemento com mais de 10 anos de experiéncia de coordenagdo de
estudos desta natureza e cada um dos restantes elementos com um minimo de 2| 30
anos de experiéncia na area

Pelo menos um elemento com 5 a 10 anos (inclusive) de experiéncia de
coordenacdo de estudos desta natureza e cada um dos restantes elementos com 15
um minimo de 2 anos de experiéncia na area

Pelo menos um elemento com 3 ou 4 anos de experiéncia de coordenagdo de
estudos desta natureza e cada um dos restantes elementos com um minimo de 1 >
ano de experiéncia na area
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Aplicagdo da investigacdo a casos praticos de empresas 15%
Mais de 20 30
Entre 10 e 20 (inclusive) 15
Entre5e9 5
Abordagem Metodoldgica da Proposta 15%
Abordagem metodoldgica muito bem definida, com discriminagdao clara das 30

atividades e processos a desenvolver, dirigida concretamente ao pedido

Abordagem metodoldgica razoavelmente definida, com razodavel discriminagdo das

atividades e processos a desenvolver, mas genérica de larga aplicabilidade, sem 10
ligacdo especifica clara ao projeto em causa.

Consisténcia da Proposta 10%
Proposta muito bem delineada, com cronograma e etapas bem definidos, 30
revelando coeréncia e atividades sustentadas muito bem adequadas aos objetivos.
Proposta bem delineada, com cronograma e etapas bem definidos, revelando 20
coeréncia e atividades sustentadas e bem adequadas aos objetivos.
Proposta razoavelmente delineada, com cronograma e etapas bem definidos,

10

revelando coeréncia e atividades sustentadas e razoavelmente adequadas aos
objetivos.

A pontuagdo do fator Avaliacdo Técnica (AT) corresponde ao resultado da soma das pontuagdes
parciais, obtidas em cada subfactor, multiplicadas pelo valor dos respetivos coeficientes de
ponderacao.

A proposta economicamente mais vantajosa € a que apresenta no somatério de todos os fatores de
avaliacdo, o valor mais elevado: PEV=70%*AT+30%*FP.

17 CRITERIOS DE DESEMPATE

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, aplicam-se os critérios de desempate, por ordem de
importancia, infra discriminados:

1.9) A proposta que apresentar a maior pontuac¢do no Fator Avaliacdo Técnica (AT);

2.9) A que apresentar a maior pontuag¢do no subfator experiéncia na transmissdo de conhecimento da
investigacdo das tendéncias;

3.9) A proposta que apresentar a maior pontuac¢do no Fator Prego (FP);

3.2) Mantendo-se o empate apds a diferenciacdo mencionada nos pontos anteriores, o desempate é
efetuado por sorteio realizado pelo juri na presenca de um representante de cada um dos
concorrentes, ato do qual serd redigida ata a assinar por todos os intervenientes. Os concorrentes
serdo notificados da data, hora e local do sorteio com a antecedéncia de 5 dias. Os concorrentes
deverdo apresentar-se munidos da respetiva identificacdo e de comprovativo ou declaracdo que
confira poderes para representar a entidade, emitida por quem tem poderes para a obrigar.
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18 ELABORACAO DOS RELATORIOS E AUDIENCIA PREVIA

Apds a andlise das propostas o Juri elabora o Relatério Preliminar, no qual propde a ordenagdo das
mesmas e/ou a sua exclusdo, com a respetiva fundamentagdo, nos termos do n.2 2 do artigo 146.2 do
CCP.

Elaborado o Relatdrio Preliminar, o Juri envia-o, através da plataforma eletrdnica, a todos os
concorrentes para, querendo, se pronunciarem, por escrito, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ao abrigo
do direito de audiéncia prévia.

Cumprido o disposto no numero anterior, o Juri elabora o Relatdrio Final fundamentado, no qual
pondera as observagbes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia,
mantendo ou modificando o teor das conclusGes do Relatério Preliminar, podendo ainda propor a
exclusdo de propostas e/ou alteracdo de ordenagdo destas, caso em que este, procedera a nova
audiéncia prévia e a realizagao do subsequente Relatério Final.

19 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO A APRESENTAR PELO ADJUDICATARIO

O adjudicatario deve apresentar os seguintes documentos de habilitacdo:

a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante do ANEXO Il do CCP (Cfr. Anexo Il deste
Programa do Procedimento);

b) Documentos comprovativos ou disponibilizacdo de acesso para a sua consulta online, de que se
encontra nas seguintes situacgdes:

i. Situacdo regularizada relativamente a contribui¢Ges para a segurancga social em Portugal ou, se for o
caso, no Estado de que sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos
termos da alinea d) do artigo 55.2 do CCP;

ii. Situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal ou, se for o caso, no Estado de
gue sejam nacionais ou no qual se situe o seu estabelecimento principal, nos termos da alinea e) do
artigo 55.2 do CCP;

c) Certificado de registo criminal, para efeitos de celebragdo de contratos publicos, do concorrente, no
caso de se tratar de pessoa singular ou, de todos os titulares dos 6rgdos sociais de administracao,
direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de fungdes, se se tratar de pessoa coletiva,
destinado a comprovar que ndo se encontram em nenhuma das situagdes previstas nas alineas b) e h)
do artigo 55.2 do CCP;

d) Certiddo do registo comercial, com todas as inscricdes em vigor, ou disponibilizagdo do cddigo de
acesso para a sua consulta online, para identificacao dos titulares dos érgaos sociais de administracao,
direcdo ou geréncia que se encontrem em efetividade de funcdes, se aplicavel;

e) Declaragao relativa a prote¢do de dados pessoais, anexa ao Caderno de Encargos (Anexo A).

Quando o adjudicatdrio for um agrupamento de pessoas singulares ou coletivas, os documentos de
habilitacao devem ser apresentados por todos os seus membros.

Podem ainda ser solicitados ao adjudicatario quaisquer documentos comprovativos das habilitagées ou
certificacbes legalmente exigidas para a execucgdo das prestagdes objeto do contrato a celebrar,
fixando-lhe prazo para o efeito.

No mesmo prazo, 10 dias Uteis, devera o adjudicatario confirmar, se for o caso, os compromissos
assumidos por terceiras entidades relativos a atributos ou termos e condi¢des da proposta adjudicada.

20 PRAZO PARA APRESENTAGAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
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O adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis
apos a notificagao da adjudicagao, sob pena de caducidade da adjudicagao.

O prazo fixado para a apresentacdo dos documentos de habilitacdo pode ser prorrogado, por uma
Unica vez, por solicitacgdo do adjudicatario formulada ao 6rgdao competente para a decisdo de
contratar, por um periodo até 5 (cinco) dias Uteis.

21 CAUGAO

Nos termos da alinea a) do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, ndo sera exigida a prestacdo de caucdo.

22 DESPESAS E ENCARGOS PARA CELEBRAGCAO DO CONTRATO

As despesas e encargos inerentes a reducdo do contrato a escrito sdo da responsabilidade do
adjudicatario.

23 LEGISLAGAO APLICAVEL

Em tudo o que for omisso no presente Programa, observar-se-a o disposto no CCP e demais legislagdo
em vigor.

8/10



aicep Portugal Global

ANEXO | - Modelo de declaragao
(a que se refere a alinea a) n.2 1 do artigo 57.2 do CCP)

1- ... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno de
encargos relativo a execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de... (designagao
ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso, do caderno de encargos do acordo-quadro
aplicavel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada ¥ se obriga a
executar o referido contrato em conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos,
relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas cldusulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
que junta em anexo ©:

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucdo do
referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que nao se encontra em nenhuma das situacdes previstas
no n.2 1 do artigo 55.2 do CCP.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica, consoante
0 caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdao que eventualmente sobre
ela recaia e constitui contraordena¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do CCP, a qual pode
determinar a aplicacdo da sangao acessodria de privacao do direito de participar, como candidato, como
concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento
adotado para a formacgdo de contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente
para efeitos de procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga -se, nos termos do disposto no
artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de que nao
se encontra nas situagGes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade
da adjudicacdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenacgao
muito grave, nos termos do artigo 456.2 do CCP, a qual pode determinar a aplicacdo da sancao
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro
de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

... (local),... (data),... [assinatura *].

() Aplicével apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada».

® Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declara¢do, nos termos do disposto nas alineas b), c) e d) do
n.2 1 enosn.os 2 e 3doartigo 57.2

“ Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO Il - Modelo de declaragio
(a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do CCP)

1- ... (nhome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de ()... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (?
nao se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do CCP:

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endere¢o do sitio da Internet onde podem ser
consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situacOes previstas nas alineas b), d), e) e h) do n.2 1 do artigo 55.2 do CAdigo dos Contratos Publicos;

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacdo e constitui contraordenacdao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do
CCP, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a
entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura].
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